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一、公司形象包装重要性

网站是一个整体，除了优质的产品信息外，树立公司高大上形
象对于赢得买家信任度和最终的询盘转化同样至关重要

研究表明，绝大多数海外买家明确产品需求后，都会去查看相关
的公司信息，去了解公司的规模、生产状况、出口能力、技术实力、
服务水平…一旦对公司也认可，就会到下单阶段

从长远看，高大上的公司形象有利于传播企业经营理念、建立企
业知名度、塑造企业品牌，在互联网的买家群体中形成美誉度，为
再营销奠定了稳固的基础

贸易通网站是各种推广手段的最终载体，所以作为网站重要组
成部分公司资料直接影响各种推广手段带来的流量的转化率

工厂
展示

质量
认证

高大上的公司形象

联系
信息

客户
赠言

公司
介绍



二、公司资料

提供的产品和服
务，服务的市场
范围、行业地位
或影响力、企业
愿景，企业目标，
企业文化，企业
价值观、组织架
构，规模优势，
技术实力…

公司介绍
公司服务

服务的宗旨、
售后服务的内
容和流程保障、
产品包装方式、
运输方式、可
接受的支付方
式、服务过的
知名企业等

公司历史

公司成立时间，之
后的发展历程、里
程碑性的事件，发
展至今形成的品牌、
规模、团队、技术、
服务或出口份额等
优势等

公司团队

公司的部门、
人员规模和结
构、组织架构、
开展的或参加
的团队活动等

※告诉您一个小诀窍，图片中出现公司人员的图片，可以增加买家对网
站的亲切感和信任感

图片：公司前台图、办公区图、会议室图、总裁办公室图、公
司写字楼外观图、团队合影、客户合影、参展图



二、公司介绍之公司资料

公司定位和行业地位

产品范围、竞争优势、规模优势、技术优势

团队和服务

公司愿景

建议500个单词左右

描述：提供的产品和服务，服务的市场范围、行业地位或影响力、
企业愿景，企业目标，企业文化，企业价值观、组织架构，规模优
势，技术实力…



二、公司资料之公司历史

建议300个单词左右

※公司成立时间，之后的发展历程、里程碑性的事件，发展至
今形成的品牌、规模、团队、技术、服务或出口份额等优势

注：文字为主，不要插入超过3张的图片



二、公司介绍之公司服务

※服务的宗旨、售后服务的内容和流程保障、产品包装方式、
运输方式、可接受的支付方式、服务过的知名企业等

建议200-300个单词

注：文字为主，不要插入超过3张的图片



二、公司介绍之公司团队

建议200-300个单词

图文并茂时，图片宽度和文字尽量对齐

图片备注文字说明

※公司的部门、人员规模和结构、组织架构、开展的或参加的团队
活动

注：文字为主，不要插入超过3张的图片



•前台人员穿职业装，友好微笑，图片中建议带上公司的Logo和
公司名

带公司背景墙的图片 电话接听中

接待中 人员多时，可以摆拍

图片注意事项：

•场景中建议出现人物
•出现人物的时候建议统一穿职业装
•出现的人物精神饱满，展现活力
•人物较多时注意总体有序和美感
•拍摄前进行打扫和整理
•拍摄时保持光线充足
•建筑物外观图注意带上周边的绿化或建筑物
•文字部分插入的图片不要超过3张

尺寸：800:500数量：5-7张为宜;



小型会议室图 多人会议图

•会议室图（投影讲解图、热烈讨
论的会议图、招聘演示图、培训
现场图、演讲图等）

投影讲解图

客户合影（参展时的合影、
客户来公司考察参观的合影、
客户参观车间、库房的合影）

总裁办公室图（总裁
和业务骨干讨论图、
总裁接见客户图）

•参展图（展位整体图、客户接洽图、客户签约场景图
•公司写字楼外观图



集体大特写

•统一着装的办公区图
（整洁，人员可全部坐
着、可互相讨论、可显
示忙碌的氛围；可来个
活泼的集体大特写）；

静态办公室图 忙碌的氛围

•团队合影（团队活动合影、团队建设合影、团队培训合影、公司
年会合影）

Action is power



三、真实有效的厂房场景

Production Line（500字左右）：地理位置、占地面积、几条

生产线，每条线机器设备构成、机器设备有没有技术优势、工
人人数、技能水平、工作经验、着装要求、日或月度产能、生
产区5S管理等
ODM/OEM（250字左右）:提供这类服务的供应商需填写。定
制化的类型（规格、颜色、打印logo），买家需要配合的内容
（比如提供图纸、说明特殊要求）等
R&D（250字左右）：研发团队的构成、规模，研发设备、采
用的技术、工作取得的研发成果或资质等

彰显公司规模优势、生产能力、技术水平

工厂图片（保持充足的光线进行拍摄）：

工厂介绍：

•工厂外观图：拍进去些周边的绿化或建筑物

•整洁的车间图：进行打扫，清洁好工作场地，各类作业工具归
置在指定的位置

•库房全景图：工人叉车运输或整理货物、库房管理人员做清单
货物

•质量检测图：检测人员着白色、蓝色工服，防护手套正在检测
的图片

•工厂外观图：工厂的正门测点的位置，拍进去些周边的绿化或
建筑物

注：文字为主，不要插入超过3张的图片



•整洁的车间图：进行打扫，工作场地和工作台整洁干净，各类
作业工具归置在指定的位置；工人统一着装

个体操作图

整体车间图 工作现场动态图

现场指导图

工作现场静态图 具体机器特写图



•库房全景图：叉车运输货物图、整理货物图、货物上架图、库房
人员清单统计图、库房人员合影

叉车运输货物图

货物上架图库房人员合影

库房人员清单统计图

•质量检测图：检测人员着白色、蓝色工服，防护手套正在检测
的图片
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四、具体的联系和沟通方式

标准英文格式的公司地址和工厂地址

联系人至少说明姓名、职位、邮箱、电话和Skype，其他雅虎通、
ICQ、AIM等建议填写

随时可被联络的电话号码，非工作时间的电话号码

至少填写2名以上的联系人，因为采购商更亲耐大的供应商

兼顾买家可能联
系您的任何方式

地址

邮箱
Skype

传真 电话



产品质量是形成顾客满意的必要因素

质量证书

行业内有质量证书要求的，务必要上传相关的证书
同时质量证书应配备文字，说明图片反映的是什么内容；

五、完善的质检流程

如果客户确实没有质量证书，应提供一段在质量控制方面的文字说
明：公司设立的质检部门和人员介绍、质检的流程、仪器设备

质量控制

客户留言：3条及其以上。注意买家姓名是标准的外国人的取名
规则

新闻管理文字：公司的发展动态，里程碑的事件、热销产
品或新推出的产品。注意做到简明扼要，2-3句话概括。（不
少于5条）


